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EXPOSICION DE MOTIVOS

De acuerdo con el R.D. 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el RD 861/2010, de 2 de julio, las ensefianzas
universitarias oficiales de Grado concluirdn con la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin de
Grado (en adelante TFG), que tiene cardcter obligatorio, ha de constar de 6 a 30 créditos, debera
realizarse en la fase final del plan de estudios y estard orientado a la evaluacidon de competencias,
generales, transversales y especificas, asociadas al titulo.

La Resolucién de la Universidad Complutense de Madrid de 28 de mayo, BOE de 21 de junio de 2010,
por la que se publica el plan de estudios del grado en enfermeria, la Resolucién de la Universidad
Complutense de Madrid de 8 de abril de 2011, BOE de 26 de abril de 2011, por la que se publica el
plan de estudios del grado en podologia y la Resolucidén de la Universidad Complutense de Madrid
de 8 de abril de 2011, publicada en el BOE de 27 de abril de 2011, por la que se publica el plan de
estudios del grado en fisioterapia, establecen que el TFG es una asignatura de 6 créditos ECTS de
caracter obligatorio. El acuerdo del Consejo de Gobierno de la UCM de 24 de julio de 2012, por el
que se aprueban las directrices del Trabajo de Fin de Grado, establece debera realizarse en la fase
final del plan de estudios y estard orientado a la evaluacion de competencias, generales,
transversales y especificas, asociadas al titulo.

El Real Decreto 1791/2010, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario establece
que los TFG se regiran por su normativa especifica y que los estudiantes, tendran el derecho de
contar con la tutela efectiva, académica y profesional y, en su caso, en las practicas externas que
se prevean en el plan de estudios; asi como contar con el reconocimiento y proteccién de la
propiedad intelectual del TFG y de los trabajos previos de investigacién, en los términos que se
establecen en la legislacidn vigente sobre la materia.

Las Directrices sobre el Trabajo de Fin de Grado aprobadas por acuerdo del Consejo de Gobierno
de 24 dejulio de 2012 de la Universidad Complutense de Madrid, en el que designa a la Comisién de
Grado como unidad encargada de desarrollar y elevar a la Junta de Facultad la presente normativa,
donde se especificard la modalidad y caracteristicas del TFG, el procedimiento para su organizacion
y planificacion y evaluacién y los sistemas de reclamacién.

Asi pues, el TFG es un mdédulo obligatorio que debe cursar el estudiante al final de su trayectoria
académica con la finalidad de mostrar que ha adquirido de forma integrada las competencias y los
contenidos formativos vinculados al plan de estudios de la titulacidn cursada. La duracién del TFG
y, por tanto, el tiempo de dedicacidn de los estudiantes al mismo es el proporcional a los 6 ECTS
que este Centro destina a la asignatura, teniendo en cuenta que cada crédito se corresponde con
25 horas de trabajo del alumno.

1.  AMBITO DE APLICACION

1.1. La presente normativa desarrolla los aspectos relativos a procedimientos administrativos y
académicos para la solicitud, realizacidn, tutela, presentacién, defensa, evaluacion y sistema de
reclamacion de los Trabajos Fin de Grado en las titulaciones adaptadas al Espacio Europeo de
Educacién Superior en la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia de la Universidad
Complutense de Madrid.
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1.2. La unidad encargada de la organizacidn, coordinacion y seguimiento del TFG serd la Comisidn
de Grado.

1.3. La Comisién de Grado podrd elevar a la Junta de Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y
Podologia el desarrollo y modificacion de la presente normativa, donde deberan especificarse, al
menos, tanto las modalidades y caracteristicas del TFG como los procedimientos para su
organizacion y planificacién y evaluacidn y los sistemas de reclamacién. Una vez aprobada, tal
normativa deberd hacerse publica en la Secretaria y en la pagina electrénica del centro.

1.4. La Junta de Facultad nombrara un Coordinador del Trabajo de Fin de Grado, en quien delegara
las tareas de gestion y seguimiento de la asignatura.

2. OBJETIVO DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

El TFG es un trabajo de curso que el estudiante realizard de forma auténomay con la supervisién
de un tutor, con el fin de mostrar de forma integrada las competencias adquiridas, los resultados
de aprendizaje y los contenidos formativos recibidos propios de los titulos de Grado en Enfermeria,
Fisioterapia y Podologia.

3. MODALIDAD Y CARACTERISTICAS DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

3.1. El TFG podra adoptar distintas modalidades que tendran por objetivo el cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 2.

3.2. EI TFG no podra estar plagiado ni haber sido presentado con anterioridad por el mismo u otro
alumno en otra asignatura, materia 0 mdédulo de la misma o distinta titulacion.

3.3. EI TFG serd preferentemente un trabajo individual que realizard el estudiante con la orientacién
y supervision de uno o varios profesores.

3.4. Cuando el tema del trabajo asi lo aconseje, se podra proponer la realizacidn colectiva de un TFG
que tendra que contar con el visto bueno del tutor, que presentard por escrito ante la Comisién de
Grado correspondiente y cumplir el requisito de que cada participante presente y defienda una
memoria del TFG independiente, que se ajustara a las caracteristicas formales que ha fijado la
Comisidn de Grado para todas las memorias de los TFG

3.5. Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 7 del Estatuto del Estudiante Universitario (RD
1791/2010), se considera al Trabajo Fin de Grado como obra individual cuyo autor es el estudiante.

4. ORGANIZACION Y PLANIFICACION DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

4.1. Los Departamentos encargados de la docencia de cada titulacion remitirdn a la Comisién de
Grado una propuesta de grupos de tutores de TFG con la tematica del grupo, los profesores tutores
que formaran parte de él y el nimero de trabajos que puede dirigir cada profesor. Dicha propuesta
deber3 contar con la aprobacidn de la Junta de Facultad. Los grupos de tutores seran unidades de
referencia para profesores y estudiantes y seran los responsables de organizar las actividades
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tendentes a cumplir los objetivos académicos de la asignatura. Los Departamentos nombraran un
responsable de cada grupo.

4.2. Los Departamentos seran los responsables de adecuar la carga de trabajo con los créditos ECTS
asignados al TFG, por lo que cada tutor tendrd asignado un nimero de trabajos segun su carga
docente, que no podrd exceder de diez trabajos en un curso académico.

4.3. Antes de iniciarse el curso académico se publicard en la pagina web y en la Secretaria de la
Facultad la lista con los grupos de tutores, el nimero de trabajos que puede dirigir cada profesor,
y el calendario para la eleccion de grupo.

4.4. En el caso de que un estudiante haya propuesto un tema propio que no esté recogido en los
listados publicados, y que suscite su interés, debera realizar una solicitud ante la Comisién de Grado
en la que se incluya una introduccidn, una breve descripcion del trabajo a realizar, los objetivos del
TFG, planificacidn y recursos necesarios para su realizacién. Esta solicitud deberd contar con el visto
bueno del tutor. La Comisién de Grado tendra que decidir si avala tal propuesta y comunicarsela al
estudiante por escrito. Ese documento deberad figurar en la Memoria del TFG en pagina 2. En el caso
de ser rechazada la propuesta deberd ser notificada indicando los motivos de tal rechazo y ante
esta decisidn no se podra recurrir.

4.5. La elecciéon de grupo docente de tutores seguird el siguiente procedimiento:
4.5.1. Previo a la eleccién se publicard el censo provisional de los alumnos matriculados en
la asignatura.
4.5.2. El censo estard ordenado segun la nota del expediente académico, facilitada por el
Rectorado de la Universidad Complutense de Madrid.
4.5.3. Las impugnaciones al censo podran ser dirigidas a la Comisién de Grado, mediante
correo electrénico al Coordinador de la asignatura. Cinco dias antes de la eleccién se
publicard el censo definitivo, sobre el que se establecera el orden de eleccidn de los temas
y tutores.
4.5.4. Los estudiantes, en sesién publica y ante una comision formada por el Coordinador
del TFG, el Responsable de Calidad del Centro y una persona designada por la Comision de
Grado, elegiran grupo docente de tutores:

a. Elorden de eleccidn serd el del expediente académico del estudiante calculado
segun lo dispuesto en el articulo 4.5.2.

b. Siguiendo el orden de eleccidn cada estudiante elegird grupo docente de
tutores ante dicha comision.

c. Previo a la eleccion el estudiante firmard un Contrato de aprendizaje,
documento en el que declara estar informado de sus responsabilidades
principales: 1°- acuerdo con su tutor sobre el Plan de Actividades en el plazo de
30 dias; 2°- elaboracién del TFG segun los criterios de calidad del Manual del
Estudiante, y 3°- cumplir las normas éticas y la normativa antiplagio (anexo I).

d. Seran elegibles los grupos de tutores hasta un maximo establecido por los
Departamentos, de tal forma que puedan hacer frente a las contingencias que
previsiblemente puedan surgir durante el curso académico (p. ej. asumir bajas
laborales de algun tutor, ceses de contrato, etc.).
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e. Los estudiantes que no acudan a la sesidn por causa justificada, podran
presentar un escrito con su solicitud que sera leido en la sesién de eleccién en
el momento que le corresponda su turno.

f. Al final de la sesién podran elegir los estudiantes no incluidos en el censo
definitivo y aquellos que cuando han sido nombrados no estaban presentes y
no habian hecho la solicitud por escrito.

4.6. Los estudiantes podrdn formular solicitud motivada de cambio de tema o grupo ante el
Decano, en el plazo de cinco dias naturales desde su publicacidn. El Decano deberd resolver en el
plazo de quince dias naturales desde la recepcién de la solicitud. Contra la resolucién del Decano
cabe interponer recurso de alzada ante el Rector en los términos o plazos fijados en los articulos
114 y siguientes de la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

4.6.1. Los cambios de grupo docente de tutores, cualquiera que sea la causa, se realizaran

sobre aquellos grupos que no han cubierto completamente su dedicacién en la asignatura.

4.7. Tras la publicacién de la lista definitiva de grupo docente de tutores y estudiantes, los grupos
tendran un plazo de 30 dias para asignar tutor a cada estudiante. Este proceso se realizard
atendiendo a la solicitud del estudiante, en orden a su nota media de expediente y otros criterios
de naturaleza académica que se puedan acordar entre profesores y estudiantes. El responsable del
grupo remitird al Coordinador del TFG la lista definitiva de tutores y estudiantes en el plazo
establecido.

5. MATRICULA Y GESTION ACADEMICA

5.1. EI TFG se matriculard como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial
correspondiente.

5.2. Con cardcter general, sera requisito imprescindible para matricular el TFG que el estudiante
haya superado como minimo el 75% de los créditos de la titulacidn, entre ellos todos los de
Formacidn Basica.

5.3. Al matricular el TFG, el estudiante debera matricular también todos los créditos restantes para
la obtencidn del titulo.

5.4. Cada curso tendrd dos convocatorias de examen. Asimismo, el estudiante podra hacer uso,
siempre que cumpla los requisitos establecidos, de la convocatoria extraordinaria de fin de carrera
de febrero, en la que, para facilitar Ia terminacién de los estudios, no serd necesario que el TFG haya
sido matriculado con anterioridad.

5.5. EI TFG no podra ser objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

6. TUTELA

6.1. Seran profesores tutores de TFG todos los que pertenezcan a los Departamentos encargados
de la docencia de la titulacién, y su misién sera la de orientar y supervisar a los alumnos en la
realizacién del trabajo, llevar a cabo las actividades formativas previstas para ello y evaluar el TFG.
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Las funciones del tutor se concretan en:

a. Potenciar el aprendizaje auténomo

b. Planificar sistemdaticamente las actividades del TFG

c. Controlar el proceso de elaboracién (bidsqueda documental, seleccién de la
metodologia adecuada, etc.)

d. Ayudar al estudiante a identificar sus dificultades de aprendizaje y a plantear
estrategias de mejora
Aclarar dudas
Resaltar aspectos significativos de la informacién

g. Orientar al estudiante para que amplie conocimientos sobre distintas
alternativas en la toma de decisiones

h. Potenciar la reflexion mediante el didlogo y la discusidn,

i. Estimular el pensamiento critico del estudiante cuestionando lo establecido,
justificando sus opiniones y produciendo un nuevo conocimiento.

j.  Facilitar la resolucién de problemas

k. Orientar la defensa del TFG

I.  Evaluar el TFG

6.2. Dos profesores del mismo o distinto Departamento podran codirigir un trabajo cuando lo
requiera la naturaleza del tema elegido. En este caso, los profesores deberdn actuar de forma
coordinada y colegiada.

6.3. Los estudiantes que realicen estancias en centros educativos externos a la Universidad
Complutense de Madrid (UCM), como parte de Programas Oficiales de Intercambio, podrén realizar
el TFG durante esa estancia y con un tutor perteneciente al Centro receptor, siendo requisito
imprescindible la cotutorizacién de un profesor de la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y
Podologia de la UCM.

6.4. Los estudiantes que, habiendo cursado, pero no superado la asignatura, quieran mantener el
tutor que tenian asignado el curso inmediatamente anterior, deben presentar una solicitud al
Coordinador del TFG en la que conste el visto bueno del tutor correspondiente (anexo II).

7. PRESENTACION DE LA MEMORIA

7.1. La memoria serd presentada en formato electrdnico, segun requisitos y medios fijados por la
Comisidn de Grado y aprobados junto al resto de la planificacién docente. Incluird portada, resumen
en espafiol e inglés, introduccién, desarrollo, bibliografia y anexos.

7.2. El Secretario de la Facultad archivard y custodiara la copia electrénica del TFG.
7.3. La Comisién de Grado hara publicos en la secretaria y en la pagina web del Centro al comienzo

del curso académico los requisitos, las fechas de entrega y presentacion de los TFG y los criterios
de evaluacién de la memoria del TFG, asi como la composicidn de los Tribunales de Evaluacidn.
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Quince dias antes de la convocatoria se hard publico la fecha, la horay el lugar en el que se realizara
la exposicidn y defensa de los trabajos.

8. EVALUACION

8.1. El procedimiento de evaluacion sera mediante una rubrica, que proporcionara la nota del TFG
hasta la calificacion de notable (8,9). Aquellos trabajos que, a juicio del tutor, merezcan una
calificacién superior, deberan ser defendidos ante un Tribunal de Evaluacién que decidird si el
estudiante es merecedor de la calificacion de sobresaliente y de publicacién del TFG en el
repositorio E-prints de la Universidad Complutense de Madrid.

8.2. Para garantizar la homogeneidad de la evaluacién del TFG, el tutor dispondra de un protocolo
de evaluacién con los indicadores y puntuaciones correspondientes (anexo ).

8.3. Es requisito indispensable para defender el TFG contar con la acreditacién del tutor, de que el
estudiante ha cubierto satisfactoriamente las actividades formativas previstas para el curso
académico (plan de actividades).

8.4. Para garantizar el archivo de los TFG, el estudiante enviard, a través de una Tarea habilitada al
efecto en la asignatura del Campus Virtual, una copia de la Memoria en formato PDF. El archivo sera
denominado con el nombre del estudiante y la sintaxis serd la siguiente:
“APELLIDO1°_APELLIDO2°_INICIALES NOMBRE_TFG”, en mayusculas y sin tildes.

8.5. EI TFG sera calificado como cualquier otra asignatura: con calificacidn numérica y cualitativa,
siguiendo los criterios del protocolo de evaluacidn.

8.6. El Tutor cumplimentard y firmard el acta de calificacidon de sus estudiantes, que remitira al
Coordinador del TFG (anexo IV).

8.7. Los estudiantes que hayan obtenido una calificacién igual a 8,9 podrdn defender su TFG ante
un Tribunal de Evaluacién que valorara si el candidato es merecedor de sobresaliente, atendiendo
a los criterios de la evaluacién de la rubrica (anexo V). Si el tribunal considera que el trabajo es
merecedor de una calificacidon de sobresaliente, podra ser publicado en el repositorio E-prints de la
Universidad Complutense de Madrid.

8.8. La Comisidn de Grado podra conceder la mencién de Matricula de Honor a los TFG que hayan
obtenido una calificacién igual o superior a 9. La asignatura de TFG constituye un grupo Unico a este
efecto. El nimero de Matriculas de Honor no podra exceder del 5% de los estudiantes matriculados
en la asignatura de Trabajo de Fin de Grado del correspondiente curso académico, salvo que el
numero de estudiantes sea inferior a 20, en cuyo caso sélo se podrd conceder una sola Matricula
de Honor.

8.9. El Coordinador del TFG sera el responsable de trasladar la calificacidn a las actas y del cierre de
las mismas.
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8.10. La calificacién obtenida no se consolidara en actas hasta que el estudiante haya superado
todos los créditos restantes de la titulacion y quedara finalmente reflejada en la convocatoria en
que se haya producido tal superacién. El acuerdo del Consejo de Gobierno de la UCM de fecha 23
de septiembre de 2014, por el que se aprueba la modificacidn del articulo 7, apartado 10, de las
Directrices sobre el Trabajo de Fin de Grado, establece que la calificacidon obtenida solo tendra
validez para las convocatorias del curso correspondiente y del inmediatamente siguiente, previa
matriculacién en el mismo.

8.11. En el caso de TFG realizados en Instituciones o Empresas externas a la UCM, como parte de un
Programa Oficial de Intercambio, y puesto que el TFG no puede ser objeto de reconocimiento, el
estudiante deberd matricularlo en la Facultad de Enfermeria, Fisioterapia y Podologia de la UCM y
someterlo a evaluacidon segun el procedimiento establecido, previo informe positivo del
responsable externo.

9. SISTEMA DE RECLAMACIONES

9.1. Los estudiantes que no estén conformes con la calificaciéon obtenida podrdn solicitar ante la
Comisidn de Grado, en el plazo de 4 dias tras la publicacidn de las calificaciones, revisién de su TFG
(conforme a los articulos 47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la UCM).

9.2. En caso de disconformidad con el resultado de la revisidn, el estudiante podrd impugnar su
calificacién, tal y como establece el articulo 49 del Estatuto del Estudiante de la UCM. En el plazo
de diez dias el estudiante podra impugnar la calificacién de su TFG, ante la Comisién de Grado,
mediante escrito razonado presentado en el Registro General del Centro y dirigido al Decano de la
Facultad, que dard traslado de la reclamacién al Tribunal nombrado al efecto.

El Tribunal de Reclamaciones de la Facultad, oidos el Tutor o el Tribunal Evaluador y el estudiante
afectado, emitird resolucién razonada sobre el recurso.

Si algin miembro del Tribunal Evaluador formara parte del Tribunal de Reclamaciones, o fuese el
tutor del estudiante, serd sustituido por el correspondiente suplente, siendo de aplicacién a los
miembros del Tribunal los articulos 28 y 29 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

9.3. Contra la resolucién del Tribunal de Reclamaciones de la Facultad cabe interponer recurso
ordinario ante el Rector en el plazo de un mes.

10. DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Los aspectos no recogidos en la presente normativa que puedan surgir en el desarrollo de los TFG
serdn resueltos por la Comisién de Grado y supondrdn una propuesta de modificacién de la
presente normativa que deberd ser aprobada por Junta de Facultad antes de ser aplicada en el
nuevo el siguiente curso académico.

11. DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

La reforma del presente Reglamento es competencia de la Junta de Facultad. Las Comisidn de
Grado o cualquier miembro de la Junta de Facultad podran proponer las modificaciones que estime
oportunas y que consideren que se deben tener en cuenta para el curso académico siguiente.
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12. DISPOSICION FINAL: ENTRADA EN VIGOR

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién en Junta de Facultad.
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ANEXO I: CONTRATO DE APRENDIZAJE DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

El Trabajo de Fin de Grado (TFG) es una asignatura que implica la elaboracién de un trabajo original
con la direccién y asesoramiento de un tutor.

Las responsabilidades del estudiante al cursar esta asignatura son:

1. Acordar con su tutor un plan de actividades que garantice el seguimiento de las actividades del
estudiante, su supervisién y posterior evaluacion.

1.1. El plan de actividades de la asignatura consiste en un conjunto de tareas programadas y su
ndmero serd acordado con el tutor. Se sugiere un minimo de tres entregas, cuyas fechas y
contenido se especifica en el Manual del Estudiante. El Campus virtual ofrece un sistema
de entrega y almacenamiento de las actividades.

1.2. El estudiante solo podrd defender su TFG si ha completado el plan de actividades y asi lo

acredita el tutor en su informe final.
2. Elaborar, entregar y defender el TFG segun la normativa y los requisitos de calidad de la
asignatura, que figura en el Manual del Estudiante y que estard disponible en el Campus Virtual.
3. Confeccionar un trabajo original y cumplir las normas éticas del Cédigo de Buena Conducta de
la asignatura y las normas antiplagio, disponibles también en el Manual del Estudiante.
La informacién completa sobre el desarrollo de la asignatura podra consultarse en la Web de la

Facultad y en el Campus virtual.

Yo, D/D? , estudiante de Ia
asignatura de Trabajo Fin de Grado, he leido y comprendido la informacién contenida en este
documento; lo que firmo en

Madrid, a de de202_

Firma del estudiante

NORMATIVA TRABAJO FIN DE GRADO
FACULTAD DE ENFERMERIA, FISIOTERAPIA Y PODOLOGIA
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ANEXO Il: SOLICITUD DE TUTOR DEL CURSO ANTERIOR

Los abajo firmantes solicitamos la prérroga de la tutela académica del Trabajo de Fin de Grado
durante el curso académico 201_-202_.

Lo que ponemos en su conocimiento y firmamos en

Madrid, a de de202_

Fdo.: Fdo.
El estudiante El tutor

NORMATIVA TRABAJO FIN DE GRADO
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ANEXO l11: PROTOCOLO DE EVALUACION DEL TUTOR (RUBRICA)

Para ser evaluado el estudiante es requisito indispensable haber completado el plan de actividades

del curso.
Criterio de
Evaluacion Descriptor Nota (0-10)
Muestra interés en el planteamiento de la idea sobre la
Actividad que trabajar y el desarrollo de las actividades para
1| académica del alcanzar los objetivos, organizando el tiempo
Estudiante adecuadamente y entregando las actividades en plazo.

Asiste a las tutorias correspondientes.

2 | Estructura formal

Memoria escrita de acuerdo con la normativa del Centro
y las normas ortograficas generales.

El tema se ajusta a las competencias asociadas al titulo.
Titulo, resumen y palabras clave informan con claridad y
precision de los contenidos fundamentales del trabajo.

Planteamiento y
justificaciéon

El trabajo parte de una pregunta bien formuladay se
justifica el interés profesional del estudio, describiendo
los antecedentes y conceptos principales de forma clara
y precisa.

Los conceptos y teorias proceden de fuentes fiables.

Los objetivos del estudio son adecuados para desarrollar
el tema propuesto y estan expresados de forma claray

critico

Objetivos .
4 J y medible.
metodologia . I
La metodologia es adecuada para alcanzar los objetivos
propuestos.
La informacion del trabajo se estructura siguiendo los
Organizacién de la | criterios de calidad del tipo de trabajo elegido.
5 memoria El orden de las ideas y conceptos permite una
comprension adecuada del problema estudiado.
. ‘2 La discusidn de ideas y las conclusiones del estudio estan
Discusiony
6 . argumentadas de forma adecuada y acorde a los
conclusiones >
objetivos.
Los conceptos que constituyen la linea argumental del
estudio estan definidos y relacionados de forma clara'y
Pensamiento precisa.
7 Utiliza el pensamiento critico en la fundamentacidon

tedricay en las reflexiones realizadas, analizando
adecuadamente los problemas que surgen en el trabajo
y planteando soluciones apropiadas.

NORMATIVA TRABAJO FIN DE GRADO
FACULTAD DE ENFERMERIA, FISIOTERAPIA Y PODOLOGIA
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
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Criterio de

Evaluacién Descriptor Nota (0-10)
La bibliografia procede de fuentes fiables, es pertinente
para los asuntos tratados y se distribuyen

8 | Bibliografia adecuadamente en el texto.

Las citas bibliogréficas se realizan siguiendo la normativa
de la Facultad.

Demuestra conocimiento excelente del tema.

El contenido de la exposicidon resume el TFG.

Emplea el tiempo de forma correcta y lo distribuye

adecuadamente.
9 Exposiciony La exposicidn oral es clara y ordenada. La vocalizacion es
defensa clara, volumen adecuado y énfasis correcto. Buena

postura y contacto visual correcto.

Los medios audiovisuales, imagenes y graficos son claros
y adecuados.

Contesta a todas las preguntas de manera adecuada.

NORMATIVA TRABAJO FIN DE GRADO
FACULTAD DE ENFERMERIA, FISIOTERAPIA Y PODOLOGIA
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MAADRID 12
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ANEXO IV: ACTA DE EVALUACION DEL TUTOR

ACTA DE CALIFICACION

Tutor:

Estudiante Nota Calificacion

Observaciones:

Madrid,a.......cccc.c.. devevvenvervenee e . de 20....

FIrmado: ceeeee vt veeeeeeneenreeeeneeneecencenaes
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ANEXO V: PROTOCOLO DE EVALUACION DEL TRIBUNAL (RUBRICA)

Criterio de
Evaluacion

Descriptor

Nota (0-10)

1| Estructura formal

Memoria escrita de acuerdo con la normativa del Centro 'y
las normas ortograficas generales.

El tema se ajusta a las competencias asociadas al titulo.
Titulo, resumen y palabras clave informan con claridad y
precision de los contenidos fundamentales del trabajo.

Planteamiento y
justificaciéon

El trabajo parte de una pregunta bien formulada y se
justifica el interés profesional del estudio, describiendo
los antecedentes y conceptos principales de forma clara 'y
precisa.

Los conceptos y teorias proceden de fuentes fiables.

Objetivos y
metodologia

Los objetivos del estudio son adecuados para desarrollar
el tema propuesto y estan expresados de forma claray
medible.

La metodologia es adecuada para alcanzar los objetivos
propuestos.

Organizacién de
la memoria

La informacién del trabajo se estructura siguiendo los
criterios de calidad del tipo de trabajo elegido.

El orden de las ideas y conceptos permite una
comprension adecuada del problema estudiado.

Discusion y
conclusiones

La discusidn de ideas y las conclusiones del estudio estdn
argumentadas de forma adecuada y acorde a los
objetivos.

Pensamiento
critico

Los conceptos que constituyen la linea argumental del
estudio estan definidos y relacionados de forma claray
precisa.

Utiliza el pensamiento critico en la fundamentacién
tedrica y en las reflexiones realizadas, analizando
adecuadamente los problemas que surgen en el trabajo y
planteando soluciones apropiadas.

7 | Bibliografia

La bibliografia procede de fuentes fiables, es pertinente
para los asuntos tratados y se distribuyen
adecuadamente en el texto.

Las citas bibliograficas se realizan siguiendo la normativa
de la Facultad.

Exposicién y
defensa

Demuestra conocimiento excelente del tema.

El contenido de la exposicién resume el TFG.
Emplea el tiempo de forma correcta y lo distribuye
adecuadamente.

NORMATIVA TRABAJO FIN DE GRADO
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La exposicidon oral es clara y ordenada. La vocalizacidn es
clara, volumen adecuado y énfasis correcto. Buena
posturay contacto visual correcto.

Los medios audiovisuales, imagenes y graficos son claros
y adecuados.

Contesta a todas las preguntas de manera adecuada.
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TRABAJO DE FIN DE GRADO

Z45>"  Podologia
EDICION | FECHA EDICION .
NATURALEZA DE LOS CAMBIOS RESPECTO A LA EDICION ANTERIOR
ANTERIOR ANTERIOR

na na Creacion del documento
Eliminar el articulo 8.2 que decia “Para poder presentarse ante una Comisién

12 29/04/13 Evaluadora, el TFG debera contar con el visto bueno del tutor o tutores” y renumerar
la serie del articulo 8 hasta el 8.10.
Se suprime el articulo 4.4 con el que se describia el procedimiento de solicitud por
escrito del tema vy tutor.
Se renumera el 4.5 por 4.4, en el que describe la propuesta del estudiante de tema
gue no esté previsto por el Centro.
Los articulos del 4.5, 4.6, 4.7, describen el nuevo procedimiento de solicitud
presencial de tutor y los procedimientos de solicitud de cambio de tutor y contacto

2a 05/11/2013 | con el mismo.
Se modifica el articulo 6.1 incluyendo las funciones del tutor.
Se modifica el articulo 8, por el que se describen las modificaciones en el
procedimiento de evaluacion.
Se moadifica el articulo 9.2, para incluir al tutor del estudiante que impugna como
miembro del tribunal de reclamaciones que debe ser sustituido.
Incluir anexos del Informe del Tutor y Ribrica de Evaluacion.
Incluir en el articulo 4.5.3 un péarrafo b que indica que el estudiante debe firmar un
documento en el que declara estar informado de sus responsabilidades principales:

3 07111/14 1°- Acuerdo con su tutor sobre el Contrato de aprendizaje en 15 dias; 2°-
elaboracion del TFG segun los criterios de calidad del Manual del Estudiante, y 3°-
cumplir las normas éticas y la normativa antiplagio. Anadir anexo con el escrito
aludido.
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EDICION
ANTERIOR

FECHA EDICION
ANTERIOR

NATURALEZA DE LOS CAMBIOS RESPECTO A LA EDICION ANTERIOR

4a

29/09/15

Sustituir el término “Contrato de aprendizaje” por “Plan de Actividades”.

Sustituir el término “Conformidad con la normativa” y el documento que figura en
el anexo |, y que firma el estudiante en la asignacion.

Modificar el articulo 4.4 para incluir mencion al visto bueno del tutor, en la solicitud
de tema novedoso, y al escrito de la Comisién de grado.

Incluir un articulo 4.5.2 para indicar el procedimiento de célculo de la nota del
expediente y establecerlo como sistema de ordenacion del censo y de eleccién de
tutor y unidad temética, para lo que se incluye un apartado nuevo en “a”, en el
articulo 4.5.4.

Incluir en el apartado “f” del articulo 4.5.4 la mencién a que podran elegir al final
de la sesion los que no estén presentes cuando son nombrados.

Suprimir el apartado “g” que dice: “A los estudiantes que no acudan a la sesion les
asignara tema y tutor el Coordinador del TFG”

Incluir un nuevo articulo 4.6.1 que dice: “Los cambios de tutor, cualquiera que
sea la causa, se realizaran sobre aquellos que no han cubierto completamente
su dedicacidn en la asignatura”.

Modificar en el articulo 6 la errata de anexo | por anexo Il.

Incluir articulo 6.4 para el mantenimiento del tutor en el curso siguiente y
documento de solicitud en anexo Ill.

Eliminar en el articulo 7 la exigencia de publicar miembros titulares y suplentes de
los Tribunales de Evaluacion.

Modificar el articulo 8 sobre el proceso de evaluacion: 1°.- Sustituir el término
Comisién Evaluadora por Tribunal Evaluador; 2°- Sistema mixto con evaluacion
del Tribunal (70%) y del Tutor (30%); 3°- Evaluacion previa de los contenidos del
TFG por parte de los 3 miembros del tribunal y del Tutor; 4°- En el acto de defensa
el Tribunal solo califica la calidad de exposicion y defensa del TFG; 5°- La
memoria se entrega exclusivamente en formato PDF; 6°- Incluir en el articulo 8.2
paréntesis explicativo del Plan de Actividades; 7°- Modificacion del informe del
tutor y del tribunal, incluyendo anexo V de evaluacién de la Exposicién y Defensa.
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NATURALEZA DE LOS CAMBIOS RESPECTO A LA EDICION ANTERIOR

Modificar el articulo 4 para incluir la mencién a los “grupos de tutores”; como
unidades de referencia académica; la figura de responsable; primera eleccion de

;\v /
Y Podologia
EDICION FECHA EDICION
ANTERIOR ANTERIOR
28/03/2017

56

grupo y posterior asignacion interna dentro de los grupos; el establecer un margen

de seguridad en la distribucion de la carga lectiva de tutores para asumir
contingencias sobrevenidas durante el curso; aumentar a 30 dias el plazo para

gue los tutores y estudiantes cierren el acuerdo sobre las actividades del curso y

lo comuniquen al Coordinador del TFG.
Modificar el articulo 6.1 para indicar que los tutores realizaran la evaluacion de los

estudiantes.
Modificar el articulo 8 para establecer la evaluacién del tutor hasta un notable y

gue la calificacion de sobresaliente y la publicacién del TFG en E-prints correra a

cargo de un Tribunal Evaluador.
Modificar el articulo 9.2 para incluir el Tutor como evaluador sobre el que se

puede reclamar su nota.

Modificar el anexo Il de rubrica de evaluacion del tutor.

Modificar el anexo | para eliminar la exigencia de acuerdo en el plazo de 15 dias.
Incluir un anexo IV con el acta del tutor para comunicar la evaluacion al

Coordinador del TFG.
Modificar el anexo V de rubrica de evaluacién del tribunal.
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